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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024 

DENOMINACION COSTO 
Proceso de admisión. 
- Carpeta de Postulante 
- Inscripción como postulante de Centros estatales y Particulares. 

 
S/. 300.00 

Proceso de Matricula por Ciclo 
✓ Matricula Regular 
✓ Matricula Extemporánea (Recargo 10%) 
✓ Ciclo adicional 

 
S/. 300.00 
S/. 30.00 
S/. 300.00 

Duplicado de formato de título. S/. 200.00 

Modificación de resolución por cambio de título de trabajo de investigación. S/. 50.00 

Ficha de seguimiento académico.  S/. 70.00 

Certificado de Egresado.  S/. 30.00 

Constancia de no adeudar.  S/. 35.00 

Constancia de estudios concluidos o no concluidos. S/. 40.00 

Nómina de expedito. S/. 35.00 

Prueba de ubicación para cursos autofinanciados. S/. 50.00 

Convalidación de curso autofinanciado por nivel. S/. 50.00 

Syllabus por asignatura (Egresados) S/. 10.00 

Copia de resolución de convalidación S/. 15.00 

Constancia examen de suficiencia  S/. 40.00 

Prueba de suficiencia académica x 4 cursos S/. 160.00 

Traslados: 
✓ Traslados internos 
✓ Traslados externos 

 
S/. 150.00 
S/. 170.00 

Convalidación de estudios para los alumnos que se trasladan internamente por 
cursos 

S/. 20.00 

Expedición de certificados de estudios regulares S/. 250.00 

Expedición de certificados de estudios profesionalización S/. 350.00 

Expedición de certificados de estudios particulares S/. 500.00 

 
Carpeta de trámite de título  

S/. 100.00 

 
Rectificación de nombres y apellidos de documentos (para alumnos y 
exalumnos) 

S/. 100.00 
 

Reingreso formación regular S/. 200.00 

SUBSANACION  

Créditos de subsanación S/. 35.00 

Derecho de enseñanza subsanación (hora) S/. 20.00 

Autenticidad de título (copia) S/. 20.00 
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PAGOS POR DERECHO DE SUSTENTACION:  

CONCEPTOS COSTO – NUMERO DE SUSTENTANTES 

1 2 

Gastos administrativos S/. 400.00 S/. 500.00 

 
Derecho de examen de sustentación C/U 

       
S/. 400.00 

 

 

ASESORIAS 

DENOMINACION COSTO 

01 estudiante S/. 1000.00 

02 estudiantes S/. 800.00 C/U 

 

EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL 

DENOMINACION COSTO 

Expedición de título profesional S/. 200.00 

Ficha de registro de titulo S/. 35.00 

Caligrafiado de titulo S/. 50.00 

 

INSTITUTOS PARTICULARES 

DENOMINACION COSTO 

Certificados de estudios superiores  S/. 500.00 

Ficha de seguimiento académico S/. 250.00 

Certificado de egresado  S/. 150.00 

Informe de aprobación y sustentación S/. 100.00 

Constancia examen de suficiencia  S/. 100.00 

Caligrafiado de titulo S/. 100.00 

Carpeta de titulación S/. 200.00 

Formato de titulo S/. 300.00 

Hoja de deudas S/. 50.00 

Constancias varias S/. 50.00 

Derecho de examen suficiencia (04) exámenes 90.00 c/u S/. 360.00 

Derecho de sustentación c/u S/. 600.00 

Gastos administrativos 
01 Estudiante 
02 Estudiantes 

 
S/. 600.00 

S/. 700.00 C/U 

ASESORIAS 
01 Estudiante 
02 Estudiante 

 
S/. 1200.00 

S/. 800.00 C/U 
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